Zakladni Skola a matefska Skola, Ttinec, KaStanova 412, ptispévkova organizace
Kastanova 412, 739 61 Ttinec

Zakladni Skola a mateFska Skola, Trinec, KaStanova 412, prispévkova organizace
vyhlaSuje vybérové Fizeni na pracovni misto

Ekonom/ka Skoly

Misto vykonu prace: Ttinec, ul. Kastanova 412, budova zakladni 3koly.

Platové podminky: 10. platova tifida podle zakona ¢. 262/2006 Sb.. zakonik prace a podle
prilohy €. 1 nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., v platném znéni.

Pracovni doba: 40 hod. tydné na dobu ur€itou (zastup za MD a RD), lze domluvit ¢aste¢nou
pruznou pracovni dobu.

Termin nastupu: 2. polovina srpna 2021. Zapracovani pred nastupem do pracovniho poméru
nutnosti.

Pracovni naplii: samostatny/a ekonom/ka zajist'ujici uc¢tovani jednotlivych oblasti finanéniho

Gcetnictvi ucetni jednotky.

e Zpracovani a uctovani kompletni ucetni agendy (fakturace, pfiprava platebnich piikazu.
zauctovani dokladt, priprava podkladi pro zpracovani mezd a jejich nasledné
zauCtovani), O¢tovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkl, o nakladech a
vynosech, o vysledku hospodafeni véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni ucetnich
knih.

e Reporting a tvorba analyz, zpracovani kvartdlnich, pololetnich a ro¢nich vykazui,
vyhodnocovani ekonomickych ukazatelti, zpracovavani rozborti hospodafeni, stanoveni
ptipadnych opatfeni.

e Zpracovavani a kontrola rozpo¢tu organizace. Projednavani rozpoctu se ziizovatelem.
Zajist'ovani realizace pfijmovych a vydajovych stranek rozpoctu véetné navrhu opatieni
pii jejich neplnéni.

e evidence a pfiprava smluv o kratkodobych pronajmech,

e cvidence a odpisy majetku a nasledna inventarizace,

o Fundraising a ziskavani dalSich zdroji financovani pro organizaci, vyti¢tovani projekta.

e Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku, zajistovani styku s bankami, komunikace
se mzdovou ucetni.

e Komunikace s ufady, odbérateli a dodavateli.

e Sprava majetku organizace, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.

e Zpracovani vnitfnich smérnic pro oblast G¢etnictvi a financi.

e Priprava a metodické vedeni inventarizace majetku a zavazki — fyzicka a rozdilova
inventura, realizace dokladové inventury.

e Finanéni kontrola organizace, agenda FKSP.
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Ziékladni Skola a matetska Skola, Ttinec, Kastanova 412, pfispévkova organizace
Kastanova 412, 739 61 Tt¥inec

Pozadavky:

» : 'vzdélani: minimélné SS s maturitou nejlépe ekonomického sméru, praxe vyhodou;

e znalost podvojného uUcetnictvi, vyborna znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook,
Google a Google nastroje), znalost ekonomického software POHODA vyhodou;

e orientace v Gcetnich zakonech, u¢etnich vykazech, znalost zdkonnych norem tykajicich se
piispévkovych organizaci (zdkon o ucetnictvi véetné pfislusnych provadécich predpist,
zékon o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoétd, vyhlaska o fondu kulturnich a
socialnich potieb;

e velmi dobry pisemny i slovni projev, samostatnost, zodpovédny pfistup. peélivost,
duislednost;

e zodpovédny pfistup, pe€livost, dislednost, schopnost samostatné, ale i tymové prace,
¢asova flexibilita, spolehlivost a pracovitost, odpovédnost a preciznost;

e moralni a trestni bezithonnost;

e fidi¢sky prukaz skupiny B vyhodou.

Nabizime:
e hlavni pracovni pomér s pracovnim tvazkem 100%, pondéli — patek na pracovisti
skoly;
e riznorodou a smysluplnou praci;
e o0sobni pfistup a skvély pracovni tym, podpora osobniho rozvoje;
* moznost stravovani na pracovi$ti za vyhodné ceny;
e piijemné pracovni prostiedi, vlastni kancelaf;
e vyhody FKSP;
e 25 dni dovolené (200 hodin).

Prihlasoviani do vybérového Fizeni:

Prihlasky zasilejte v elektronické podobé nejpozdéji do 8. 6. 2021, email:
7zs(@ Tzstrinec.cz. Na piihlasky doruc¢ené po tomto terminu nebude brén zietel.

K piihlasce piipojte:

e strukturovany Zivotopis s udaji o vzdélani, dosavadni praxi a o odbornych znalostech;

e motivaéni dopis;

e prihlisky s poZzadovanymi doklady zaSlete na e-mailovou adresu: 7zs(@7zstrinec.cz.
Do predmétu napiste ,.Vyberové fizeni — ekonom/ka Skoly*™.

Upozornéni

e Kandidata/ku bude vybirat vybérova komise z pfihlasek doru¢enych do 8. ¢ervna 2021.

e V piipadé, Ze vybérova komise doporué¢i piihlasku do dalsiho kola, bude kandidat/ka
pozvan/a na pisemnou ¢ast vybérového fizeni — odborny test z oblasti ekonomiky, ktery se
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Zakladni Skola a matefska Skola, Tfinec, KaStanova 412, pfispévkova organizace
Kastanova 412, 739 61 Tiinec

uskutecni v prostorach Skoly dne 16. 6. 2021 v 14.30 hod. Rozhodnuti vybérové komise o
postupu do 2. kola bude uchaze¢tiim oznameno e-mailem do 12. ¢ervna 2021.

. ljspéénj kandidati 2. kola postoupi do tietiho kola k tstnimu pohovoru.

e Piihlasky se piijimaji v elektronické podobé se viemi pozadovanymi néleZitostmi.
Pfihlasky bez viech pozadovanych dokumenti budou z vybérového fizeni vyfazeny.

e VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoli v jeho
pribéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

e Podanim prihlasky uchaze¢/ka souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby vybérového
fizeni nakladat s jeho osobnimi tdaji.

e Dalsi informace: Mgr. Iveta Hudzietzova, tel. 730 575 885 nebo 558 993 621, e-mail:
Tzs(@7zstrinec.cz.

V Ttinci dne 2. 6. 2021

/

vl ' A P
Mgr. Iveta Hudzietzova
feditelka Skoly

Zékladni Skola a materskd Skola, Tfine.
Kastanova 412,
pfispévkova organizace

ICO: 00847135 © -1-
tel.: 558 993 621 _ Bankovni spojeni: WWw.7zstrinec.cz
E-mail: 7zs@7zstrinec.cz CSOB banka, exp. Ttinec 1CO: 00847135

¢. uctu: 154029594/0300



